关于2017-2018学年第二学期末至
2018-2019学年第一学期初工作安排的通知
各单位： 

为保障新学期学校各项工作的顺利开展，现将本学期末至下学期初有关工作安排如下： 

一、放假时间安排 

（一）学生放假安排 

学生放假时间为7月14日至9月2日,9月3日回校报到、注册，9月4日正式上课，期间安排暑期社会实践活动及连江校区2019届毕业班学生搬迁。2018级新生9月7日报到,9月8日、9日新生入学教育。 

（二）教职工放假安排 

1.教师放假时间为7月17日至9月1日，教务处要会同各院系组织教师在放假前做好期末考试、阅卷、登分等后续相关工作。 

2.在确保完成各项工作任务的基础上，行政管理人员、教辅人员可从7月17日至9月1日安排轮休。9月2日，全体教职员工正式上班。 
二、暑期工作安排 

1.各单位需完成的工作要继续完成。
2.各单位要根据工作实际，认真总结本学期工作，研究制订新学期工作计划。 

3.教务处、招生办及各院系要保质保量完成好2018年秋季招生工作。
4.教务处、各院系要利用暑假时间，做好新学期课程安排、教材征订、任课教师聘任等各项准备工作。
5.有关单位要精心组织，周密部署，详尽制定2018年新生迎新工作实施方案，协调处理好新生报到、注册、宿舍安排及入学教育等各个环节的工作，确保新生顺利入学。
6.发展规划处牵头并会同有关单位做好连江校区2019届毕业班学生分批次搬迁至鼓楼校区工作，确保顺利、有序、如期完成搬迁任务，满足学生的基本生活保障。

7.后勤管理处负责会同有关单位做好学生公寓、各类设备设施修缮维护及学生宿舍安排等工作，保证新学期教学、生活秩序正常运行。 
8.后勤管理处及各院系要落实好暑假期间肺结核疫情的监控。各院系要督促PPD强阳性者(含个别教师)暑假期间到所在县(市、区)医疗机构(或定点医疗机构)检查，并进行必要的预防性服药治疗。实行“零报告”制度，辅导员要及时掌握强阳性者的身体健康状况，并反馈后勤管理处（两周一次）。
9.资产管理处负责实施图书馆图书、软件和家俱、创新创业软件平台、实训电脑、2018-2019教材、2018级新生体检、2018级新生军训服装、视频会议系统和宽带租赁服务等的采购招标，以及鼓楼校区修缮、马尾校区水管更换、鼓楼校区人才周转房装修、中餐闽菜基地装修、电子商务实训基地装修、连江校区、马尾校区电梯维保等项目的招标工作。
10.基建处要落实好马尾校区体育场及防洪堤等在建项目的推进，以及连江校区校门项目的扫尾工作，为学校营造良好的育人环境。
三、安全保障工作安排 

1.切实做好校园安保工作。各单位放假前要对印章、证件、文件、档案、票据及贵重物品等进行清点检查，妥善保管。严格执行门卫值岗制度，切实做好留校学生管理工作。办公室及安全保卫处等要认真落实值班制度，值班人员必须在位在岗，保持通讯畅通，做好值班记录，严禁擅离职守、脱班等现象。 

2.扎实做好防洪、防汛和防台风工作。学校防洪防台工作领导小组要关注汛情及台风预报，适时启动工作预案，及时采取有效措施。各有关单位要成立防汛应急小组，在遇到重大汛情时，有关人员必须立即返校，投入防汛工作，不得有误。对工作不力者，将严格追究责任。 
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